成绩单

Transcript
    张三丰，性别：男，1995年01月23日出生，该生自200X年9月至20XX年6月在XXX中学就读，学习成绩如下：

ZHANG Sanfeng, Gender: male, born on Jan. 23rd 1995, studied at XXX Middle School, from September 200X to June 20XX. The reports are as follows:

	科目

Subjects
	高中一年级

Senior Grade One
	高中二年级

Senior Grade Two
	高中三年级

Senior Grade Three

	
	上学期

The 1st Term
	下学期

The 2nd Term
	上学期

The 1st Term
	下学期

The 2nd Term
	上学期

The 1st Term
	下学期

The 2nd Term

	政治  Politics
	
	
	
	
	
	

	语文  Chinese
	
	
	
	
	
	

	数学  Maths
	
	
	
	
	
	

	英语  English
	
	
	
	
	
	

	物理  Physics
	
	
	
	
	
	

	化学  Chemistry
	
	
	
	
	
	

	生物  Biology
	
	
	
	
	
	

	历史  History
	
	
	
	
	
	

	地理  Geography
	
	
	
	
	
	

	体育  P. E.
	
	
	
	
	
	



XXXX中学            
                  XXXX Middle School       

XX省XX市 XX路 XX号        
No.    Road, XXCity, XX Province
2012年8月             
August 2012             
开具成绩单说明

需用学校抬头纸打印，一般为红色，若学校只有其他颜色如深色抬头纸亦可。若学校确实没有抬头纸的，请先自行彩打红色抬头纸，然后将电子稿打印在自制的抬头纸上。

打印稿落款处须加盖学校教务公章，显示正规出具。若毕业后，学校合并或者改名，尽量开具与毕业证书名字一致的学校成绩单，或者额外开具一份中英文的证明，说明学校合并或者更名，再加盖公章。若学校需要学生自拟中英文说明的，可以提前与学院留服中心取得联系，协助审核中英文版本电子稿。

如果学生在高中阶段为借读生，导致成绩单与毕业证书学校抬头不一致的，可以在毕业证书获证学校开具成绩单，或者在借读学校开具中英文的借读证明，再加盖公章。若学校需要学生自拟中英文证明的，可以提前与学院留服中心取得联系，协助审核中英文版本电子稿。

就读中学如果已有固定格式的成绩单模板，可以按照学校要求开具成绩单。

成绩单开具前，请咨询学院留服中心对于各项目学生高中成绩百分比要求的相关规定。

对于高中成绩单有要求控制平均分的，必须严格控制平均分不低于该标准，同时成绩单的所有科目都必须及格，不能出现不及格。

对于提前结业或者成绩单成绩开具可能不全的学生，请在开具前咨询留学服务中心了解该项目对于高中成绩百分比要求的相关规定。对于高三在读学生，只需要开具前两年的成绩单。

成绩单上的所有内容均为电子版打印，不可以出现手写的部分，请直接在电子版上修改并打印盖章。

仔细核对并修改所有红色的部分，包括个人的就读中学，时间，学校地址，落款时间及对应的英语翻译的部分。

抬头纸一般带有联系地址与电话等信息，若没有则必须在打印时加上。

落款日期以实际开具的日期为准。

高中阶段文理科课程差异的课程可以如实表现在成绩单上或者不表现。

方框中的红色字体为分数满分情况说明，可以根据各个中学实际情况修改。

没有的成绩可以直接用“/”表示，不要空着，对于出现优良合格不合格字样的成绩，直接用ABCF或者Excellent，Good，Pass，Fail说明。 

成绩单建议一般至少开具三份原件，一份交辅导员保管，一份自己保管，一份用于申请。

开具成绩单过程中，如遇到上述问题仍不清楚或者有其他的个性化问题，可以与学院留学服务中心联系，具体的联系方式是021-55663272，邮箱是：liuxue@shufe.edu.cn。

*The full mark in English, Maths, Chinese is 150.


 The full mark in the rest is 100.








